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Organisation: Wer rechnet Reisekosten ab?

Reisekosten

Lohnbuchhaltung

Finanzbuchhaltung

Grundsatzlich missen die Reisekosten liber den Lohn abgerechnet werden.
Nur so gelangen die notwendigen Betrage in die Lohnbescheinigung!

17. Steuerfreie Arbeitgeberleistungen fur Fahrten
zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte

18. Pauschal besteuerte Arbeitgeberleistungen fir
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte

19. Steuerpflichtige Entschadigungen und Arbeitslohn fur mehrere
Kalenderjahre, die nicht ermaRigt besteuert wurden - in 3.
enthalten

20. Steuerfreie Verpflegungszuschisse bei Auswartstatigkeit

21. Steuerfreie Arbeitgeberleistungen bei doppelter
Haushaltsfihrung

Variante 1: Schriftliche Beantragung der Aufzeichnung auRerhalb
des Lohnkontos beim Betriebsstattenfinanzamt.

Variante 2: Stillschweigende Genehmigung, wenn diese
Verfahrensweise bereits Gegenstand einer LSt-Aul3enprifung war.

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen
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Reisekosten

Wer reist wohin und warum?

,Reisekosten im Sinne der Lohnsteuer-Richtlinien
sind Kosten, die so gut wie ausschliel3lich durch
die berufliche Tatigkeit eines Arbeitnehmers
aullerhalb seiner Wohnung und einer
ortsgebundenen erste Tatigkelitsstatte
(= Auswartstatigkeit) entstehen.*

Name des Reisenden: ‘

Datum 1 Uhrzeit " Reisedauer

Abfahrt | | | |

Riickkehr | | | | Abwesenheit

Grund und Ort
der Reise

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen 3
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Reisekosten
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Das neue Reisekostenrecht

e Fur die seit dem 01.01.2014 geltenden
Reisekosten bildet ausschlieBBlich das
neue Gesetz die Grundlage.

e Die Uber die Jahre hinweg ergangene
Rechtsprechung des BFH zum
lohnsteuerlichen Reisekostenrecht ist
zunachst gegenstandslos.

e Umfangreiches Ergdnztes
BME-Schreiben vom 24.10.2014



Vorführender
Präsentationsnotizen
62 Seiten !
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Reisekosten

Definition ,Erste Tatigkeitsstatte® (§ 9 Abs.4 EStG){ s

"Erste Tatigkeitsstatte” ist die ortsfeste
betriebliche Einrichtung

v des Arbeitgebers,
v eines verbundenen Unternehmens (§ 15 AktG)

v oder eines vom Arbeitgeber bestimmten Dritten,
der der Arbeitnehmer dauerhaft zugeordnet ist.

Der Arbeitgeber weist dem Arbeitnehmer die erste
Tatigkeitsstatte zu!

g MaRgebend dafiir, in welcher Héhe Reise-
kosten steuerfrei erstattet werden konnen.

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen 6
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Grundsatze zur , Ersten Tatigkeitsstatte”

Reisekosten

Grundsatz

Quantitative Kriterien

v Es muss eine ortsfeste betriebliche
Einrichtung des Arbeitgebers oder
eines von ihm bestimmten Dritten
vorliegen.

v’ Der Arbeitnehmer muss dieser
Einrichtung dauerhaft durch
Festlegungen, Absprachen und
Weisungen zugeordnet sein.

Die Kriterien sind erfillt, wenn der
Arbeitnehmer...

v unbefristet,

v fiir die gesamte Dauer des
Dienstverhaltnisses oder

v liber einen Zeitraum von 48 Monaten
hinaus tatig werden soll.

Ist die erste Tatigkeitsstatte nicht
hinreichend bestimmbar, dann ist
diejenige Tatigkeitsstatte maligebend,
an der der Arbeitnehmer...

v  arbeitstaglich,

v’ je Arbeitswoche zwei volle
Arbeitstage oder

v’ mindestens ein Drittel seiner
regelmalligen Arbeitszeit

dauerhaft tatig werden soll.

Tipp: Arbeitsstatte im
Arbeitsvertrag festlegen

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen
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Reisekosten

Prognoseentscheidung

Grundsatz:

Der Arbeitgeber kann entscheiden, ob eine
erste Tatigkeitsstatte vorliegen soll.

® Entscheidend ist, was zu Beginn vom
Arbeitgeber festgelegt wurde.

® Wenn die tatsachlichen Verhaltnisse
durch ein unvorhergesehenes Ereignis
von der vereinbarten Festlegung
abweichen (Ex-post-Betrachtung), dann
bleibt die getroffene
Prognoseentscheidung (Ex-ante-
Betrachtung) beziiglich der dauerhaften
Zuordnung davon unberiihrt.

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen



Reisekoste

Beginn der 48-Monatsfrist

e Falls es fur die Prufung einer dauerhaften
Zuordnung darauf ankommt, ob die 48-
Monatsfrist Gberschritten wird, gilt es,
auf den jeweiligen Beginn der
MaBBnahme (Prognose!) abzustellen.

e Das bedeutet auch, dass die Frist
bereits vor dem 01.01.2014

begonnen haben kann. o

Buchhalterseele | 27.09.2016

» Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Definitionen 9
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Reisekoste

Festlegung durch den Arbeitgeber

Maximal eine erste
Tatigkeitsstatte pro
Dienstverhaltnis!

Walkamily,,

Tatigkeitsstatten vor, ist die der
Wohnung des Arbeitnehmers
am nachsten liegende
Tatigkeitsstatte die ,erste
Tatigkeitsstatte®.

M Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Keine Festlegung durch den AG

Liegen die gesetzlichen W, L SN
Voraussetzungen fur mehrere ST

Aufgabe 1+2
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Weichenstellung fiir...

...die Fahrtkostenerstattung!

e Liegt eine Fahrt zwischen Wohnung und
erster Tatigkeitsstatte vor, dann ist der
Ansatz von Reisekosten ausgeschlossen.

Reisekosten

e Es kann lediglich die Entfernungspauschale zum

Ansatz gebracht werden.

(0,30 EUR je Entfernungskilometer)

@ Bei einer unter die Reisekosten fa

lenden beruflichen

Auswartstatigkeit ist dagegen der Abzug der

tatsachlichen Kosten oder der sic

N dm

Bundesreisekostengesetz orientierende maf3gebliche

pauschale Kilometersatz moglich.

(0,30 EUR je gefahrenen Kilometer)

M Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Auswirkungen 11
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Reisekosten

Weichenstellung fiir...

...die Firmenwagenbesteuerung!

® Bei Fahrten zwischen Wohnung
und erster Tatigkeitsstatte ist der
Fahrtkostenersatz durch den Arbeitgeber
lohnsteuerpflichtiger Arbeitslohn und bei der
Firmenwagenulberlassung ist in diesen Fallen ein
geldwerter Vorteil gegeben.

e Bei einer beruflichen Auswartstatigkeit fallt dieser
geldwerte Vorteil bei der Uberlassung eines
Dienstwagens dagegen nicht an.

M Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Auswirkungen 12
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Reisekosten

Weichenstellung fiir...

...der Verpflegungsmehraufwand!

e Verpflegungsmehraufwand kann nur
bei einer Auswartstatigkeit anfallen.

...die Unterkunftskosten!

© die beim Innehaben einer ersten
Tatigkeitsstatte in der Regel nur
im Rahmen der doppelten Haushaltsfihrung
berlicksichtigt werden kdénnen.

e Bei Auswartstitigkeit als Ubernachtungskosten!

M Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Auswirkungen 13
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Reisekosten

Arbeitnehmer ohne erste Tatigkeitsstatte

e Legt der Arbeitgeber keine erste
Tatigkeitsstatte fest, weil

v'der Arbeitnehmer nicht in einer ortsfesten
Einrichtung tatig ist, oder

v'eine solche nur kurzfristig aufsucht (ohne
dort seine , Haupttatigkeit” auszufihren)

Folge: Es ist grundsatzlich ein Werbungskostenabzug

oder steuerfreier Arbeitgeberersatz in Hohe der ¢
tatsachlichen entstandenen beruflich veranlassten, & &

Ca

notwendigen Mehraufwendungen maoglich.

» Reisekosten | Fehlen einer ersten Tatigkeitsstatte
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Reisekosten

Fehlen einer ersten Tatigkeitsstatte

e In negativer Abgrenzung bedeutet dies beispielhaft,
dass keine ortsfeste Einrichtung vorliegt fir:

v Busfahrer im Bus (Linien- und Reisebus),
v’ Lokfiihrer und Schaffner im Zug,
v’ Pilot und Stewardess im Flugzeug,

v Kapitdan und Besatzungsmitglied eines (Hochsee-) oder
(Binnen-)Schiffes bzw. Marinebootes,

v’ Kapitdn und Besatzungsmitglied einer Fahre,

v Fahrer und Kontrolleur in der StraRenbahn sowie in
anderen Schienenfahrzeugen wie S- und U-Bahn,

v’ Kraftfahrer im Lkw im gewerblichen Glternah- und -
fernverkehr,

v’ Taxifahrer...

» Reisekosten | Fehlen einer ersten Tatigkeitsstatte
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Reisekosten

ASammel- und Treffpunktfahrten

e Fahrt der Arbeitnehmer taglich zu einem
bestimmten, vom Arbeitgeber festgelegten
Sammelpunkt oder Treffpunkt um von dort aus
seine Tatigkeit aufnehmen, oder zur Arbeit zu
fahren, kann er fur die Fahrten zwischen
Wohnung und Sammel-/Treffpunkt:

v'nur die Kilometerpauschalen
geltend machen und

v keine Reisekostenabrechnung
erstellen.

Buchhalterseele | 27.09.2016

» Reisekosten | Fehlen einer ersten Tatigkeitsstatte | Beispiel 17
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Reisekosten

Sammelpunkt = Keine Reisekosten

® Sachverhalt: LKW-Fahrer soll arbeitstaglich den
Betriebssitz des Arbeitgebers aufsuchen, um dort das
Fahrzeug abzuholen sowie dessen Wartung und Pflege
durchzufihren.

e Ergebnis: Allein das Abholen sowie die Wartung und
Pflege des Fahrzeugs fihren nicht zu einer ersten
Tatigkeitsstatte am Betriebssitz des Arbeitgebers.

e Allerdings handelt es sich in diesem Fall bei dem
Betriebssitz um einen Sammelpunkt.
D.h. nur Entfernungspauschale fir
Fahrten Wohnung — Sammelpunkt.

» Reisekosten | Fehlen einer ersten Tatigkeitsstatte | Beispiel
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Schaubild: Erste Tatigkeitsstatte (Prifung 1)

Reiseko

Arbeitnehmer wird durch dienst- oder arbeitsrechtliche o

Festlegung des Arbeitgebers...
| |

sten

f
= Ve,

...dauerhaft, d.h. vor allem
-unbefristet oder

-fir den Zeitraum > 48 Monate

bestimmten...

-flUr die Dauer des Dienstverhaltnisses

zugeordnet (als ,erste Tatigkeitstatte”) einer

...ortsfesten betrieblichen Einrichtung des...

= ~=—
. verbundenen
Arbeitgebers Unternehmens

- =

vom Arbeitgeber

bestimmten
Dritten

19
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Schaubild: Erste Tatigkeitsstatte (Prifung 2)

Reisekosten

Dienst- oder arbeitsrechtlich , ersten Tatigkeitsstatte” durch
den Arbeitgeber nicht vorhanden oder nicht eindeutig

e R

Variante 1

AN soll an keiner
Tatigkeitsstatte
mindestens 1/3
der vereinbarten
regelmafigen
Arbeitszeit tatig

Variante 2

AN soll mind. 1/3
der vereinbarten
regelmafigen
Arbeitszeit, 2 volle
Arbeitstage oder
typischerweise

Variante 3

AN soll an mehreren Tatigkeits-
statten mindestens 1/3 der
vereinbarten regelmaliigen
Arbeitszeit, zwei volle Arbeitstage
oder typischerweise arbeitstaglich

tatig werden

werden. arbeitstaglich tati =~ = K=
8 8 AG bestimmt AG bestimmt
werden. )
den Ort keinen Ort

. . ies i Tatigkeitsstatte

Keine erste Dies Ist erste D'II'Ziilgslteei’zte am ngéchsten Zur
Tatigkeitstatte Tatigkeitsstatte ]
& 5 statte Wohnung des AN

20
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Checkliste , Erste Tatigkeitsstatte

Soll der Arbeitnehmer aufgrund arbeits-/dienstrechtlicher Festlegung seine '
Tatigkeit dauerhaft an einer bestimmten ortsfesten Einrichtung erbringen?

Buchhalterseele | 27.09.2016

4 v
JA | NEIN |
)

Sind zeitliche Kriterien erfullt?

i : !

Ja, bzgl. einer Ja, fir mehrere
Tatigkeitsstatte | | Tatigkeitsstatte

Nein

l Die vom AG bestimmte Keine erste

= oder der Wohnung am | LTatigkeitsstatte
Erste Tatigkeitsstatte nichsten liegende

Tatigkeitsstatte
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Reisekoste

Weitraumiges Tatigkeitsgebiet

e Soll der Arbeitnehmer auf Grund der
Weisungen des Arbeitgebers seine berufliche
Tatigkeit typischerweise arbeitstaglich in
einem weitraumigen Tatigkeitsgebiet
ausuben, findet fur die Fahrten von der
Wohnung zu diesem Tatigkeitsgebiet
ebenfalls die Entfernungspauschale
Anwendung.

e Ergebnis = keine Reisekosten

Beispiele: Forstarbeiter, Postzusteller, Hafenarbeiter.
Nicht jedoch z.B. ein Filialleiter, der mehrere Filialen betreut.@®

M Reisekosten | Erste Tatigkeitsstatte | Weitraumiges Tatigkeitsgebiet 23
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Reisekosten

Hausliches Arbeitszimmer (Home-Office)

© Arbeitszimmer ist keine Einrichtung des Arbeitgebers

® Der Gesetzgeber hat im BMF-Schreiben ausdricklich
formuliert, dass Arbeitszimmer ,,...kann daher auch
nie erste Tatigkeitsstatte sein.” (Rdn.3)

Sachverhalt 1: Arbeitnehmer A soll seine
berufliche Tatigkeit austben:

v an drei Tagen wochentlich in einem hauslichen
Arbeitszimmer und

v an zwei vollen Tagen wochentlich in der
betrieblichen Einrichtung seines Arbeitgebers.

@

» Reisekosten | Sonderfalle | Home-Office 24
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Reisekosten

Hausliches Arbeitszimmer (Home-Office)

Ergebnis: Das hausliche Arbeitszimmer ist nie
erste Tatigkeitsstatte, da weder ortsfeste
Einrichtung des Arbeitgebers, verbundenen
Unternehmen oder Kunden.

Erste Tatigkeitsstatte ist hier vielmehr die
betriebliche Einrichtung des Arbeitgebers, da
der Arbeitnehmer dort an zwei vollen Tagen
wochentlich beruflich tatig werden soll
(zeitliche Zuordnungsregel).

» Reisekosten | Sonderfille | Home-Office



Reisekosten

AHéusliches Arbeitszimmer (Home-Office)

® Der Arbeitgeber konnte zivilrechtlich wirksam
(vgl. § 535 BGB) die Wohnung des Arbeitnehmers
anmieten und diesen Raum als erste Tatigkeitsstatte
definieren.

e Der Gesetzeswortlaut (§ 9 Abs.4 EStG) schweigt zu
diesem Beispielsfall; schliel3t diese Moglichkeit somit
auch nicht aus. Unstreitig ist das Arbeitszimmer eine
ortsfeste Einrichtung.

® Die Entwicklung beim Arbeitszimmer als erste
Tatigkeitsstatte gilt es jedoch zu beobachten.

Buchhalterseele | 27.09.2016

» Reisekosten | Sonderfalle | Home-Office
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Reisekosten

Bus- und Lkw-Fahrer

® Bus- oder Lkw-Fahrer haben regelmafig
keine erste Tatigkeitsstatte.

e Lediglich, wenn dauerhaft und
typischerweise arbeitstaglich ein vom
Arbeitgeber festgelegter Ort aufgesucht
werden soll, werden die Fahrten von der
Wohnung zu diesem Ort/Sammelpunkt gleich
behandelt mit den Fahrten von der Wohnung
zu einer ersten Tatigkeitsstatte.

» Reisekosten | Sonderfalle | Bus- und Lkw-Fahrer 27
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Reisekosten

Kundendienstmonteure

@ Kundendienstmonteure haben ebenfalls in
der Regel keine erste Tatigkeitsstatte.

® Nur wenn dauerhaft und typischerweise
arbeitstaglich ein vom Arbeitgeber
festgelegter Ort aufgesucht werden soll,
werden die Fahrten von der Wohnung zu
diesem Ort/Sammelpunkt ebenso behandelt
wie die Fahrten von der Wohnung zu einer
ersten Tatigkeitsstatte.

M Reisekosten | Sonderfille | Kundendienstmonteure 28
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Werbungskosten

Kilometerpauschalen
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Reisekosten

Fahrten Wohnung und erste Tatigkeitsstatte

Wohnung — (S

Keine Reisekostenabrechnung.

Es kdnnen keine Verpflegungspauschalen
geltend gemacht werden.

Es kann nur die Entfernungspauschale
geltend gemacht werden.

Kein steuerfreier Ersatz durch den AG!

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Entfernungspauschale

30
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Reisekosten

Kappung der Entfernungspauschale

e Kappung der Pauschale bei 4.500 EUR, wenn der
Weg zwischen Wohnung und erster
Tatigkeitsstatte mit einem anderen
Verkehrsmittel als Pkw zurlickgelegt wird.

Zum Beispiel, wenn der Weg zurtickgelegt wird:
v' mit einem Motorrad, Motorroller, Moped, Fahrrad,
v' mit einem 6ffentlichen Verkehrsmittel oder

v zu FuR.
® (vgl. § 9 Abs.1 Satz 3 Nr.4 Satz 2 EStG)

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Entfernungspauschale
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Reisekosten

Erstattung der Entfernungspauschale

® Der AG kann dem AN die Kilometerpauschale fiur die
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeits-
statte lohnsteuer- und sozialversicherungsfrei
auszahlen, wenn...

v  ...der Arbeitgeber fur diesen Betrag die pauschale
Lohnsteuer in Hohe von mit 15% Ubernimmt
(§ 40 Abs.2 Satz 2 EStG).
® Hohe: Der Fahrtkostenzuschuss richtet sich nach den

moglichen Werbungskosten.

® Folge: Der Zuschuss mindert die Werbungs-
kosten in der ESt-Erklarung des AN!

— W

Muss liber Lohn abgerechnet werden!

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Entfernungspauschale 32
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Reisekosten

Berechnung Fahrtkostenzuschuss

© Bemessungsgrundlagen
v’ Kurzeste oder verkehrsgiinstigste StraRenverbindung
v nur einmal pro Arbeitstag
v"max. 0,30 EUR pro Entfernungskilometer

e Vereinfachungsregelung kann angewandt werden:

v’ Aus Vereinfachungsgriinden wird davon ausgegangen,
dass monatlich regelmallig 15 Fahrten anfallen.

Beispiel:
v Entfernung Wohnung - erste Tatigkeitsstatte = 20 km
v’ Zuschuss des Arbeitgebers = 100 EUR

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Entfernungspauschale 33
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Reisekoste

Ergebnis

Abrechnung im Lohn:

» Ermittlung der Werbungskosten
20kmx 0,30 EURXx 15Tage =90EUR

= Pauschalierungsfahiger Hochstbetrag

» 90 EUR (die volle Hohe der Werbungskosten)

» Individuell zu versteuernder und zu
verbeitragender Anteil

100 EUR- 90 EUR =10 EUR
(Lohnsteuer, Soli und Kirchensteuer)

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Entfernungspauschale



Reisekosten

Fahrtkosten bei Auswartstatigkeit

@ Fahrten, die keine Fahrten zwischen
Wohnung und erster Tatigkeitsstatte sind, in

v'tatsiachlicher Hohe oder

v'mit den pauschalen Kilometersitzen
typisierend geltend gemacht werden.

® (vgl. §9 Abs.1 Satz 3 Nr.4a Satz 1 und 2 EStG)

Konnen vom AG steuerfrei Die Pauschale betragt bei A
erstattet werden. Nutzung eines PKW 0,30 Euro
Ansonsten als Werbungs- pro Entfernungskilometer. Es
kosten in der ESt-Erklarung. gilt Bundesreisekostengesetz!

Buchhalterseele | 27.09.2016

2

M Reisekosten | Kilometerpauschalen | Auswartstatigkeit _ 35
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Kürzlich habe ich noch eine Fehler in der Vorlage für Reisekosten vom NWB gesehen!
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Reisekosten

Fahrtkosten — Einzelausweis oder Pauschale

® Fahrtkosten sind die tatsachlichen Aufwendungen,
die durch die Benutzung eines Befoérderungsmittels
entstehen.

© Bei Benutzung offentlicher Verkehrsmittel ist der
entrichtete Fahrpreis einschliel8lich etwaiger
Zuschlage anzusetzen.

® Ohne Einzelnachweis der Gesamtkosten kdnnen die
Fahrtkosten pauschal hochstens angesetzt werden
mit einem Kilometersatz je gefahrenem Kilometer

v'von 0,30 EUR bei einem Kraftwagen (z.B. PKW)
v'von 0,20 EUR fiir jedes andere motorisierte Fahrzeug

mit eigenem Fahrzeug kem u 0,30 € 0,00 €
mit Bahn It. Einzelnachweis

mit Taxi It. Einzelnachweis

mit Flugzeug It. Einzelnachweis

sonstiges It. Einzelnachweis

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Auswartstatigkeit 36
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Reisekosten

Fahrtkosten — AuRergewohnliche Kosten

® Neben den Kilometersatzen kdnnen etwaige
aulBergewohnliche Kosten, die fur eine
beruflich veranlasste Auswartstatigkeit mit dem
eigenen PKW entstanden sind, lohnsteuerfrei
erstattet werden

v'nicht voraussehbare Aufwendungen fiir
Reparaturen, die nicht auf Verschleifd beruhen,

v  Aufwendungen zur Beseitigung von Unfallschiden,

v Aufwendungen infolge eines Schadens durch den
Diebstahl des Fahrzeugs.

Befdrderungskosten

mit Bahn It. Einzelnachweis

mit Taxi Iit. Einzelnachweis
mit Flugzeug Iit. Einzelnachweis
sonstiges It. Einzelnachweis

» Reisekosten | Kilometerpauschalen | Auswartstatigkeit 37
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Reisekosten

Definition: Verpflegungsmehraufwand

e Der Verpflegungsmehraufwand beschreibt
zusatzlichen Kosten, die eine Person zu
tragen hat, weil sie sich aus beruflichen
Griinden auflerhalb der eigenen Wohnung
aufhalt und sich daher nicht so glinstig wie zu
Hause verpflegen kann.

v’ Betriebsausgabe (§ 4 Abs.5 Satz 1 Nr.5 EStG)
oder

n
v' Werbungskosten (§ 9 Abs.4a EStG) ,ﬁ—_‘&'
| -
geltend gemacht werden. ~—

e/

M Reisekosten | Verpflegungsmehraufwand | Inland 39
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Verpflegungsmehraufwand , light”

Reisekosten

Ab 01.01.2014 nur noch 2 Pauschalen:

Ohne Ubernachtung (,eintigig”)

12 EUR

v’ fir den Kalendertag oder

v’ die Nacht, an dem der AN ohne
Ubernachtung auRerhalb seiner
Wohnung

mehr als 8 Stunden von seiner
Wohnung und der ersten
Tatigkeitsstatte abwesend ist.

Mehrtagig

12 EUR / 24 EUR

v’ fir jeden Kalendertag, an dem der
AN 24 Stunden von seiner
Wohnung abwesend ist,

v’ jeweils 12 Euro fiir den An- und
Abreisetag, wenn der AN an
diesem, einem anschlieBenden
oder vorhergehenden Tag
ubernachtet.
Mindestabwesenheitszeit ist hier
nicht erforderlich!
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Reisekosten

Ubersicht der Pauschalen (Inland)

Eintagige voriibergehende Auswartstatigkeit im Inland
Abwesenheit mindestens 24 Stunden 24 EUR
» mehr als 8 Stunden (ab 8,01 Stunden) 12 EUR

Mehrtagige voriubergehende Auswartstatigkeit im Inland
(mit Ubernachtung)

Anreisetag (keine Mindestabwesenheit) 12 EUR
Zwischentage
(Abwesenheit mindestens 24 Stunden) 24 EUR
Abreisetag (keine Mindestabwesenheit) 12 EUR
|Pauschale fiir Mehraufwand fiir Verpflegung |
volle Reisetage = Tagessatz 0Tege w2006 000€
R e ume  ame
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Reisekosten

Wechselnde Einsatzstellen '

=

e Tatigkeit an wechselnden Einsatzstellen
Abwesenheit (ohne erste Tatigkeitsstatte)
= Zeitrechnung ab Wohnung
(Sammelplatz bleibt ohne Bericksichtigung)

Eintagige Reise - mehr als 8 Stunden

(ab 8,01 Stunden) 12 EUR
Mehrtagige Reise (mindestens 3 Tage)

Abreisetag (keine Mindestabwesenheit) 12 EUR
Zwischentage

(Abwesenheit mindestens 24 Stunden) 24 EUR
Ruckkehrtag

(keine Mindestabwesenheit) 12 EUR
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Reisekosten

,Eintagig” an 2 Tagen (ohne Ubernachtung)

Ist der AN ,,iiber Nacht” (also an zwei
Kalendertagen ohne Ubernachtung) auswaértig
tatig, konnen die Abwesenheitszeiten
zusammengerechnet und fur den Kalendertag
berlcksichtig werden, an dem der AN den
Uberwiegenden Anteil der insgesamt 8 Stunden
abwesend ist (Rn. 46)

> 4 Mitternachtsregel

venos | ersc | wiowooh |pomasg | e _|_somsc_

455

5= NEIN 9=JA 9=1JA 8,5=JA 10 =JA 4 = NEIN

5 4 l 5 4 I 5 4 I 45 5 5 4
9 (Montag) 9 (Dienstag) 9 (Mittwoch) 9,5 (Freitag) Nein, da auch Fr.
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Beispiel: Mehrtagige Reise

Sachverhalt: Ein Reisender unternimmt von Dienstag bis
Donnerstag eine dreitagige beruflich veranlasste Reise. Die
Reise beginnt am Dienstag um 22:00 Uhr und endet am
Donnerstag um 9:00 Uhr in der Firma des Arbeitnehmers.
Ergebnis:

Reisekostenabrechnung (steuer- und sozialversicherungsfrei):

Dienstag (Abreisetag) 12 EUR
Mittwoch (Zwischentag) 24 EUR
Donnerstag (Ruckreisetag) 12 EUR

Summe 48 EUR O
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Reisekosten

Pauschale Versteuerung

e Die Verpflegungspauschalen konnen bis zum Doppelten
Uberschritten werden:

Pauschalen fiir Verpflegungsmehraufwand einfach doppelt
Abwesenheit mindestens 24 Stunden 24 EUR 48 EUR
mehr als 8 Stunden (ab 8,01 Stunden) 12 EUR 24 EUR

e Ubersteigt die Arbeitgebererstattung die Verpflegungspauschalen
bis zum maximal Doppelten, kann er sie mit 25% pauschal
lohnversteuern.

® Dies fuhrt beim AN zu Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit,
beim AG zur Sozialversicherungsfreiheit.

@ Zahlt der Arbeitgeber noch hohere Verpflegungspauschalen, sind
sie normaler Arbeitslohn (Steuer- und SV-pflichtig)
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Reisekosten

Verpflegungsmehraufwand im Ausland

e Grundsatzliches: § 9 Abs.4a Satz 5 EStG

® Es gelten besondere Pauschalen!
v’ Zuletzt gedndert BMF-Schreiben vom 09.12.2015.
® Besonderheit: Land nicht aufgefuhrt? Es ist der fur

Luxemburg geltende Hochst- und Pauschbetrag
maligebend.

® Die sonstigen Voraussetzungen fir die
Unterscheidung zwischen eintagigen und
mehrtagigen beruflichen Auswartstatigkeiten gelten
fars Ausland und Inland gleichermalen.
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Muster der amtlichen Tabelle

Pauschbetrage fur
Verpflegungsmehraufwendungen

bei einer Fiir den An- und
Abwesenheits- Abreisetag Pauschbetrag fiir
Land dauer von - bei einer Ubernachtungskosten
mindestens 24 | Abwesenheits-
Stunden je dauer von mehr
Kalendertag als 8 Stunden je
Kalendertag
EUR EUR EUR
Afghanistan 30 20 95
Agypten 40 27 113
Athiopien 27 18 86
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Reisekosten

Ermittlung der Pauschbetrage (Auslandstagegeld) |

Eintdgige Reise "\ Pauschbetrag des letzten
ins Ausland ( Tatigkeitsortes im Ausland!

Mehrtatige Reise /' a)Anreisetag ohne Tatigwerden, gilt
ins Ausland .« Pauschbetrag des Ortes, der
vor 24:00 Uhr erreicht wurde.

b)Zwischentage: Pauschbetrag des
Ortes, der vor 24 Uhr erreicht wurde.

c) Abreisetag (i.S.v. Riickreise) mit
Tatigwerden, gilt Pauschbetrag des
letzten Tatigkeitsortes.

Siehe: § 9 Abs.4a Satz 5 2. Halbsatz EStG
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Reisekosten

Flugreisen

e Es gilt der Auslandspauschbetrag des Staates, in dem
das Flugzeug vor 24:00 Uhr landet.

e Zwischenlandungen bleiben unbericksichtigt, es sei
denn, dass durch sie Ubernachtungen notwendig
werden - in diesem Fall ist die Pauschale flr den
Zwischenlandungsort anzusetzen.

® Bei Flugreise uber mehr als zwei

Kalendertage, gilt der PB fiir Osterreich.
Landet das Flugzeug nicht am Abreisetag, gelten

: die Inlandspauschalen!

Mitternachtsregelung: Zeiten zwischen 16:00 und
08:00 Uhr kdbnnen zusammengefasst werden.
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lhre Frage: Flug von Boston nach Frankfurt

® Unser Mitarbeiter fliegt um
17:00 Uhr von Boston nach Frankfurt.

® Ankunft in Frankfurt 07:00 Uhr.
e Ankunft zu Hause 09:00.

© Annahme: Der MA hat zuvor in Boston
gearbeitet (= letzter Tatigkeitsort).

Reisekosten

Mehrtatige

Reise ins
Ausland

;

) Abreisetag (i.S.v. Riickreise) mit

Tatigwerden, gilt Pauschbetrag

des letzten Tatigkeitsortes.

$ 32 EUR

® Ohne Tatigkeit gilt die 24:00 Uhr Regel!

Ist Mitarbeiter um 24:00 im Inland =12 EUR

M Reisekosten | Verpflegungsmehraufwand | Ausland
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Exkurs: Klirzung der Verpflegungspauschalen

e© Vom Arbeitgeber (oder auf dessen Veranlassung vo
einem Dritten) zur Verfiigung gestellte angemessen
Mabhlzeiten (< 60 EUR brutto) wahrend einer
Auswartstatigkeit sind grundsatzlich Arbeitslohn!

e Die Gestellung durch AN ist anzunehmen, wenn er Tag
und Ort bestimmt. Dies ist der Fall wenn der
v’ Arbeitgeber die Reisekosten zahlt und
v’ die Rechnung auf den Arbeitgeber ausgestellt ist.

® Aushahme wenn ...

v Bewertung mit dem Sachbezugswerten oder

v’ Der Arbeitnehmer einen Anspruch auf
Verpflegungspauschalejait

Kiirzung des Verpflegungsmehraufwands bei Reisekosten!
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Reisekosten

lhre Frage: Im Flugpreis enthaltene Mahlzeiten

® Auch Mahlzeiten wahrend Flugreisen oder im
Zug oder Schiff fihren zur Klirzung der
Verpflegungspauschale (Rn.65).

e Auch ein Snack oder Imbiss (z.B. belegte
Brotchen, Kuchen, Obst) kann eine Mahlzeit
sein (Rn.74), wenn sie an die Stelle der
ublichen Mahlzeit tritt.

e Kekse, Geback, Salzgeback, Schokowaffel,
Musliriegel oder vergleichbare Knabbereien
erfullen daher die Kriterien einer Mahlzeit
nicht und fihren nicht zur Kirzung der
Verpflegungspauschale.
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Reisekoste

Dreimonatsfrist (§ 9 Abs.4a Satz 6 EStG)

® Der steuerfreie Ersatz bzw. der Werbungskosten-
abzug von Pauschalen fur Verpflegungsmehr-
aufwendungen auf die ersten 3 Monate beschrankt.

® Handelt es sich um einzelne ortsfeste betriebliche
Einrichtungen verschiedener Auftraggeber oder
Kunden, liegen mehrere Tatigkeitsstatten vor.

Wird die Tatigkeit fir mindesten vier Wochen
unterbrochen, beginnt bei einer Neu- oder
Wiederaufnahme der Tatigkeit die
Dreimonatsfrist wieder neu zu laufen.

Der Grund der Unterbrechung ist unerheblich.
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Reisekosten

Ubernachtungspauschale (Inland / Ausland)

e Ubernachtungspauschale (ohne Hotelrechnung)
konnen bei vorubergehender Auswartstatigkeit

v’ Diese Ubernachtungspauschale gilt nur fiir Arbeitnehmer
bei Erstattung durch Arbeitgebern.

v'Nicht fur Unternehmer / Selbstandige!
v'Je Ubernachtung im Inland = 20 Euro
v'Je Ubernachtung im Ausland (vgl. BMF-Schreiben)

Wichtig: Die Ubernachtungspauschale gilt nur fir steuerfreie
Erstattungen durch den Arbeitgeber! (R 9.7 Abs.3 LStR)

Fir Werbungskosten (ESt-Erklarung) muss der Arbeitnehmer
eine Rechnung vorlegen.
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ARechnungen und Vorsteuer - Inland

Damit der Arbeitgeber die Vorsteuer aus der
Hotelrechnung geltend machen kann, muss diese zwingend
auf den Namen des Arbeitgebers ausgestellt sein!

e Ist die Rechnung auf den Namen des angestellten
Reisenden ausgestellt, entfillt der Vorsteuerabzug!

e Dies gilt auch fur alle anderen Rechnungen:

v'Sie missen, wenn ein Name angegeben wird, auf den
Namen des Arbeitgebers lauten.

v'Der Name muss angegeben werden bei Rechnungen ab
150 EUR brutto (unter 150 EUR = Kleinbetragsrechnung).

Vollstandige Angaben einer
Rechnung (§ 14 Abs.4UStG)

Buchhalterseele | 27.09.2016
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Relsekosten

ARechnungen und Vorsteuer - Ausland

® Bei Kosten fur Auslandsmessen, geschaft-
lichen Ubernachtungen oder anderen
beruflichen Aufenthalten in den EU-
Nachbarlandern oder in Drittstaaten konnen
deutsche Unternehmen mit auslandischer
Umsatzsteuer belastet sein.

e Diese konnen nicht als Vorsteuerbetrage in
der USt-Voranmeldung geltend gemacht .
werden! |

> Vorsteuervergitungsverfahren ™|
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Hotellibernachtung inklusive Verpflegung

Kiirzung der Verpflegungspauschale:
e Ubernachtet der Reisende in einem &
Hotel und erhalt dort eine Mahlzeit, =

Ankunft:
Abreise:

Reisekosten

so ist die jeweilige Tagespauschale =

zu kurzen!

® Lasst sich Fruhstlick nicht trennen,

(z.B. Tagespauschalen) ist der

Gesamtbetrag zu kirzen.

far ein Frahstuck um Ka’z“”gaufgas 20%
.o . . Tagesma geben dels der o
fur ein Mittagessen um volr. Schale 40%
L Kalendey, e
fur ein Abendessen um “rtagy 40%
Siehe: § 9 Abs.4a Satz 8 EStG
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Reisekosten

Hotelubernachtung inklusive Verpflegung

® Der Preis der Mahlzeit spielt keine Rolle, soweit

er nicht mehr als 60 EUR (brutto) betragt.

v Im Inland liegen der Kiirzung die
inlandischen Verpflegungspauschalen
zugrunde,

v/ Pauschalen zugrunde zu legen.

v’ Bei Auslandsreisen sind die auslandischen

| Auslandsreisen: Die Kirzung der Verpflegungspauschale ist
tagesbezogen vorzunehmen, d.h. von der fur den jeweiligen
Reisetag mal3gebenden Verpflegungspauschale.

Das Land der Aufnahme der Mahlzeit ist nicht entscheidend!

» Reisekosten | Ubernachtung und Verpflegung
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Reisekosten

Beispiel: Kurzung Verpflegungspauschale

Beispiel zur Kiirzung der Verpflegungspauschale

Sachverhalt: Ein Arbeitnehmer erhalt bei einer
3-tagigen Reise auf Kosten des Arbeitgebers

2x Frihstlck (Kosten auf Rechnung 15 EUR)
2x Abendessen (Kosten auf Rechnung 15 EUR)
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Beispiel: Kurzung Verpflegungspauschale

Reisekosten

=y

Abrechnung Verpflegungsmehraufwand

Abreisetag 12,00 EUR
Zwischentag 24,00 EUR
Rluckreisetag 12,00 EUR
Zwischensumme 48,00 EUR
Kidrzung 2x Fruhstuck

2x 20% von 24,00 EUR (Tagespauschale) - 9,60 EUR
Klrzung 2x Abendessen

2x 40% von 24,00 EUR (Tagespauschale) - 19,20 EUR
Auszahlungsbetrag 19,20 EUR
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Reisekosten

Definition: Sachbezug Mahlzeit

e Kann der Arbeitnehmer keine
Verpflegungspauschale geltend machen

v'bei Dienstreisen unter 8 Stunden oder
v'die Dreimonatsfrist ist abgelaufen ist

e ...s0 kann der amtliche Sachbezugswert
angesetzt werden.

e Dies gilt, wenn ,vom Arbeitgeber veranlasst”

- L gen fehlender
Sachbezugswerte fiir 2016: Sp\e“"‘t’ § esenheit bel
() (] M-‘ndes a um
Friihstiick: 1,67 EUR Ubemachtu‘;ge_:e\;aosten!
. ° 1 \\e be.‘ e‘
Mittag- und Abendessen: je 3,10 EUR | " ie
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Reisekosten

Bescheinigungspflicht bei Kilirzung der Pauschale§

® Finanzamt: Da Reisekosten auch Werbungskosten
sein kdnnen, hat der AG eine Bescheinigungspflicht:

v Im Lohnkonto und
v’ der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung

® Er muss Grol3buchstaben M bescheinigen, falls der
Arbeithnehmer eine kostenlose bzw. verbilligte
Mahlzeit erhalten hat.
@ Es ist dabei unerheblich, ob Mahlzeit
v’ als Sachbezug angesetzt wurde oder
v’ zu einer Kurzung der Verpflegungspauschale gefuhrt hat.

GroRbuchstaben (S, M, F)

» Reisekosten | Sachbezug Mahlzeit
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Reisekosten

Reisekostenerstattung durch den Arbeitgeber

Der Arbeitgeber darf alle vom Arbeitnehmer
verauslagten Reisekosten lohnsteuer- und
sozialversicherungsfrei erstatten, wenn diese durch
eine so gut wie ausschlielBlich beruflich veranlasste
Auswartstatigkeit des Arbeitnehmers entstehen.

Fahrtkosten

Ubernachtungskosten

Verpflegungsmehraufwand

Reisenebenkosten
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Reisenebenkosten

Beispiele fur Reisenebenkosten:
v'Arbeitsessen, Bewirtung
v'Bus, Bahn, Taxi, Flug
v'Business Package
v'Geschenke
v'Hotelnebenkosten
v’ Mietwagen
v'Tanken, Parken, Ol, Reparatur etc.
v'Porto, Buromaterial
v'Telefon

M Reisekosten | Reisenebenkosten
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Reisekosten

Reisenebenkosten — Bewirtungskosten 1

Die Kirzung der Verpflegungspauschale gilt auch
fur die Teilnahme des AN an einer geschaftlich
veranlassten Bewirtung (= Geschaftspartner)!

Form des Belegs Zusatzinformationen

v'Maschinell erstelle Quittung v’ Anlass der Bewirtung (genaue Beschreibung;

. . ,Geschaftsessen” reicht nicht aus
v Ort der Bewirtung (z.B. Gaststatte) )

. v Bewirtete Personen (Namensnennung

v'Tag der Bewirtung . :

notwendig; Datenschutz kein Argument)

v’ Auflistung der einzelnen Speisen und .

) . v UNTERSCHRIFT (!) der bewirtenden Person
Getranke (keine Pauschalen)

v’ Zusatzinformationen kénnen auch auf einem

gesonderten Blatt stehen und angeheftet

v Trinkgeld werden.

v'Hohe der Aufwendungen

j} Kosten zu 70% abzugsfahig; VSt zu 100%
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Reisekosten

Reisenebenkosten — Bewirtungskosten 2

Aufwendungen flr reine Arbeitnehmer-
Bewirtungen aus betrieblichem Anlass sind stets
in voller Hohe als Betriebsausgaben abzugsfahig!

j} Grundsatzlich besteht Lohnsteuerpflicht als Arbeitslohn

L

Ausnahmen:

v Speisen und Getranke, anlasslich einer herkommlichen
Betriebsveranstaltung bis zum Freibetrag von 110 EUR (brutto)

v Geback, Tee, Kaffee etc. aus Anlass betrieblicher Besprechungen
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Reisenebenkosten — Geschenke (Ubersicht)

Geschenke

v

kv

Reisekosten

| Arbeitnehmer ”

Geschaftsfreunde

}

3

v v
100% Betriebs- . Bis 35 EUR pro Uber 35 EUR pro
Keine Geschenke
ausgaben Jahr/Person Jahr/Person
K ] v ¥ ¥
Arbeitslohn Betriebs- Betriebs- Keine Betriebs-
(wenn ohne ausgaben ausgaben ausgaben
K ] K ] v
Sonderregel : - . .
Beim Empfanger Beim Empfinger . )
z.B. Sachzu- . _ ) Beim Empfanger
als Betriebs- i.d.R. Betriebs- : .
wendungen) . ) i.d.R. Betriebs-
einnahme zu einnahme. N
l verbuchen (Bagatellgrenze 10 €) einnanme.
v ¥ y
Wahlweise

pauschale Be-
steuerung 30%)

M Reisekosten | Reisenebenkosten

Wahlweise pauschale
Besteuerung 30%
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Reisekosten

Was sind keine Reisenebenkosten!

Nicht zu den Reisenebenkosten gehoren:
v'Minibar
v Pay-TV
v'"Massagen
v’ Ordnungs-, Verwarnungs- oder BulRgelder
v'Ersatz fur verlorene personliche Gegenstande

v’ Anschaffungskosten fiir personliche Reise-
Gegenstande, wie Koffer ...

v'Zusatzliche Hotelkosten fir die mitreisende
(betriebsfremde) Ehefrau des Reisenden

V..
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Konto Konto I Konto Konto
Beschreibung SKR03 WESPA Beschreibung SKR 03 WESPA
Rundungsdifferenz negativ 2150 Bus/Bahn/Taxi bis 50km (7%) 4663
Rundungsdifferenz positiv 2660 Bus/Bahn/Taxi tiber 50km (19%) 4663
Arbeitsessen 4140 Verpflegung Einzel/Inland 4664
Aufmerksamkeiten (Snacks) 4140 Verpflegung Einzel/Ausland 4664
Kfz-Steuer 4510 Verpflegungsmehraufwand Pauschal/Ausland 4664
Kfz-Versicherung 4520 Verpflegungsmehraufwand Pauschal/Inland 4664
Tanken 4530 Ubernachtung Einzel/Ausland 4666
Ol/Reparatur etc. 4530 Ubernachtung Einzel/Inland 4666
Parken 4580 Ubernachtung Pauschal/Ausland 4666
Sonstige Kfz-Kosten 4580 Ubernachtung Pauschal/Inland 4666
Mietwagen 4595 Kilometerpauschale Arbeitnehmer 4668
Geschenke bis 35 EUR 4630 Kilometerpauschale Ausland 4668
Geschenke Uber 35 EUR 4635 Porto 4910
Bewirtung 4650 Telefon 4920
Bewirtung 30% (nicht abzugsfahig) 4654 Biirobedarf 4930
Business Package 4660 Pauschale Kiirzung Mahlzeiten Ausland 8590
Flug 4660 Pauschale Kirzung Mahlzeiten Inland 8590
Hotelnebenkosten 4660 Sachbezug Mahlzeiten 8611
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Eintdgige Reisekosten ab dem Jahr 2016
(als eintagig gelten auch Reisen tiber 2 aufeinanderfolgende Tage - jedoch ohne Ubemnachtung und einer Abwesenheit von weniger als 24 Stunden)

Name des Reisenden:

Uhrzeit® Reisedauer

Abfahrt |

Riickkehr | Abwesenheit

Grund und Ort
der Reise

Reisekostenabrechnung in Rechnungen
enthaltene

Vorsteuer

Pauschale fiir Mehraufwand fiir Verpflegung

eintdgige Reise

Befdérderungskosten

mit eigenem Fahrzeug u 0,30 €

mit Bahn It. Einzelnachweis|

mit Taxi It. Einzelnachweis|

mit Flugzeug It. Einzelnachweis|

sonstiges It. Einzelnachweis|




usdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung fur 201
Nachstehende Daten wurden maschinell an die Finanzverwaltung tbertragen.

zaifraum
Arizahi Ui

Zeitravme ohre Anspruch acf Arbeitsishn

GroRbuchstaben (S, M, F)

i rheitsichn einschi. Sachbezdige olne &

o
=i

ung 10

(Saison-Kurzarbeitergeld, Zuschuss zum Mutterschaftsgeld,
Werdienstausfallentschadigung {Infektionsschutzgesetz ),
Aufstockungsbetrag und Altersteilzeitzuschlag

Dem Lohnsteuerabzug wurden im letzten Lohnzahlungszeitraum
a) Doppelbesteusrungsabkommen (DEA)

16. Steuerfreier

zugrunde gelegt:
17. Steuerfreie Arbeitgeberleistungen fur Fahrten
zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte

18. Pauschal besteuerte Arbeitgeberleistungen fiir

Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte

19, Steuerpflichtige Entschadigungen und Arbeitslohn fur mehrere
rden -in 3.

Steuerklasse/Faktor

Kalenderjahre, die nicht emmaftigt besteuert wu

cnthaltan

0. Steuerfreie Verpflegungszuschisse bei Auswartstatigkeit

Haushaltsfuhrung

1zur gesetzlichen Rentenversicherung

22 Arbeitgeber-

anteil/

_zuschuss b)an berufsstandische Versorgungs-
einrichtungen

a) zur gesetzlichen Rentenversicherung

23 Arbeitnehmer-

anteil b} an berufsstandische Versorgungs-

einrichtungen

a) zur gesetzlichen Krankenversicherung

24 Steuerfreie




Ubersicht liber die ab 1. Januar 2016 geltenden Pauschbetrige flr
Verpflegungsmehraufwendungen und Ubernachtungskosten im Ausland
(Anderungen gegeniiber 1. Januar 2015 - BStBIl | 2015 Seite 34 - in Fettdruck)

Pauschbetrage fur
Verpflegungsmehr-
aufwendungen

bei einer
Abwesen-
heitsdauer
von
mindestens
24 Stunden
je
Kalendertag

fur den An-
und
Abreisetag
sowie bei
einer
Abwesen-
heitsdauer
von mehr als
8 Stunden je
Kalendertag

Pauschbetrag
fur Ubernach-
tungskosten

€

Russische Foderation

— Moskau

20

— St. Petersburg

16

— im Ubrigen

14

Sambia

24

Samoa

20

Sao Tomeé — Principe

28

San Marino

28




Pﬂichtangaben fiir Rechnungen

fﬁ_——ﬂ_—
Einleitung et pedew |
“Das Umu:_rr._loua_lg}w_l-r entl en, wie oine Rechnung a-.:r.h]w'n;n hat. Bod;wtur.é haben
diese Regelungen vor allem for den V uchnungsempmnge:s. 5o wird im umsatzsteuet-
Anwendungseriass (USHAE) u-a. ausdrucklich e , dass die Angaben in olistandig
und richtig sein missen, um um vorsteuerabzug I perechtigen- e ﬁr('l'munsv.empiin;cr h die
phicht, die F.e(hwnp,sengahen aul \rous!am!igkelmnd Richtighelt v berpriften.

Fuhrt ein Unternehmer eine Lelstung

verpfiichtet, jnnerhalb von sechs Monaten &
gmpfangem gilt diese verpiiichiung giur'.u»atﬂu
ausgestellt wird, droht eine GeldbuBe bis 6,000 Euro.

1. Anforderungen an die Eingangs e
d nehmer dessen Unternehmen aus. st er

jen. Bel Leistungen gegzruhtr privaten

dass einé Rechnung pilcht oder U spat

Die 5|euelprl|chl ist grunur.elzhch nicht \.lulausa.euung far die Pliicht ur Rs)thr\ung-,ertmhmm_ das helfit auch
ung ausgestellt werden, Eint susnahme gt fir steuerbefreite

Lelstungen nach L B herbergen oder ehrenamtliche lallghelleﬂ]. Allerdings kann

g4
gich eine Abrec pnungspll
Als Rechnung gt auch einé Gutschrift, de vom Letstu ngwmp‘ar-ger ausgestelit wird. Ab 2013 18t pei der Erstel
lung einer :9chnungwrsetwndr_~n Gulnchrnh (z.B. bel D!owvonur,rerhr.ungﬂn] auf dem ungﬂdokumpn'.
der Begriff »Gutschrift” formiich anzubringen. Die Emganguﬂ!mung hat It j_\_l_a_lp._»l (WA l\tpégs_l(_-

folgende Angaben T4 enthaften:

Volistandiger Name wnd Anschiift des leistenden unternehmers und des Lrlslm;sempliu;en
grauermummer oder Unmmlownd.onﬁﬁhﬂonmumml

N.l&sl!ll.\m;ulalum der Rechnung

Fortlaufende Rt(huung.uwmmet

Menge und handdlyﬁbikhl‘ pezeichnung der gelieferten Gegenst ande oder

die Art und den Umiang der sonstigen Lelstung

Zeitpunkt det ieferung BIW Leistung

euersitzen und .pefrelungen aul'gesthlusselles Entgelt

\m Voraus vereinbarté Minderungen des Entgelts

Entgeit und hierauf entfaliender steuerbetrag sowie Hinwets auf Steverbefrel ng
10) Gaf Hinweis auf Sleuemhu!d. des qu_\tunp,s@mofangets

peachte: D yorstehenden Angaben sind for Rechnungen mit einem Betrag von Gber 150 furo brutto golug.
parunter gelten Erieichterungen fiir so genannte K1an\bena»p_srechnungqr' (v, Punid 3

pinzelheiten 71 einigen Ret hllllll}[&pl!ll'lll'—\il}-’:lhl‘l!‘.

1) Volist indige Adresse
Gemah §31 k_bs_._z_U_sQ\_f genigt &5 wenn sich aufgrund def in die Rechnung auigenommem-n pegeichnungen
hrift des Leistenden und des \E\stung\emp'angers eindeutif {eststellen fassen. Nach
dungwr\acs wsmn ist es insoweft ausmchend, wenn statt jer Anschrift des
gstfach oder mcﬂkul\dendmess& angegeben werden (vgl-A 14.5 Abs.2 USIAE).

Allerdings genogt e for die Angabe def Anschrift des Lclstur.guempfar-g(“s picht, wenn die Rechnung mur unter
dem Zusat? *c/o" an einen Dritten adressiert 15t per eigentiiche planger tst stets anzugeben. Das
gitt auch dann, wenn der Dritte mit der Rt!r?.r‘.ungs;lh\h'lrlulung peauftragt p Angabe wgfo" wiirde nur
enligen, wenn det tenslungsen\p'.angel unter der Anschrift ging fwmgnmdmmssung petriebstatte pder einen
getriebstell unterhalt (vl Detalls A 1_1I:H_hlg'-._\_!l‘:!_1_\i'|.

1 Fall def umsatmeut-rhthen L)lgan:,cha‘t Kann der Name und die Anschrift def urgangeselis(haﬂ angegeben
dem Namen und der Anschrift

werden, wenn der feistende Um@rnnhme{ oder der Lemungwmpianspr unter

aufsatze

Bitte unbedingt beachten!

Rech i
nung entspricht nicht dem UStG!

L1 Name/Anschri
schrift des R
fehlt /unvollsténdig! echnungsempfangers

L] Name/Anschri
schrift de
fehltJunvollstindi gSI Rechnungsausstellers

] fortlaufende Rechnungs-Nummer fehlt!
[] Ausstellungsdatum fehlt! |

t

g

Menge / handelsiibli
4 [ handelsiibliche Bezeichnung fehlt /unvollsténdig!
satzsteuerbetrag nicht gesondert genannt! ;
Steuersatz fehlt: |

:'SOnStiges;

Unterschrif

WWW BIZSTIX DE
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Vorsteuer-Vergiitungsverfahren ..

Verglitungsverfahren, Vorsteuer

5= SIS =

Vergiitungszeitraum
Ende der Antragsfrist
Mindestantragssumme
Fristverlangerung

Nicht erstattungsfihig sind:

Erstattungsfihig sind u.a.:

. mindest. 3 Monate, max. 1

Kalenderjahr

. 30.06. des Folgejahres

. 130 £ fur Vierteljahresantrage

16 £ fur Jahresantrage

. Fristverlangerung ist nicht

moglich

Reprasentationsaufwand
Bewirtungskosten
Beherbergungskosten
Unterhaltung, Geschenke (busi-
ness entertainment expenses)
fur Geschaftsfreunde
Reiseburos
Anschaffungskosten bei PKW

Benzin und Diesel

% I Bundesministerium
der Finanzen

ke

POSTANSCHRIFT  Bundesministerium der Finanzen, 11016 Berlin

Oberste Finanzbehdrden
der Lander

Bundeszentralamt fiir Steuern
nachrichtlich:

Vertretungen der Linder
beim Bund

serers - Umsatzsteuer;

HAUSANSCHRIFT

TEL

E-MAIL
DATUM

Vorsteuer-Vergiitungsverfahren ab 1. Januar 2010

BEZUG

ez IVB Y9-8 7359/09/10001
ook 2009/0796941

{bei Antwort bitte GZ und DOK angeben)

Freiheit
Einheit
Demokratie

Wilhelmstrale 97, 10117 Berlin

+49 (0) 30 18 682-0

[VBI@bmf bund.de
3. Dezember 2008

- Verteiler U1 -
- E-Mail-Verteiler U2 -




ABC GmbH & Co KG
Abteillung Einkauf
Teststrale 25
12345 Testdarf

Re-Datum:
Rechnung-Mr.:

14,01,2010
98,476

Ankunft: 12.01.2010
Abreise: 14.01.2010
Zimmer: 4
Persanen: 4

Datum Anzahl Lelstung

Hotel XY
HauptstraBBe 15
38542 Teststadt

13.01.2010 4 Firmensonderpreis im EZ

~Tincl. Frithstiick] ™

I”_‘_I-n_d'ﬁrr-i-ﬂ-lau Harigebot:
95,00 € f Nacht / Zimmer

/.>< Auftellung Endpreis wie folgt:
4 Logis
4 Friihstiick__

-

Ust-Code  Einzelpreis"Gesamtpreis
5
/ \
/ |
go0o0€ | 32000€

[ 7% 1
L 19% 2 1500€ | B000€

Rechnungsbetrag Inclushve Umsatzsteuer - Auftellung siebe hier unten

Aufteilung der Metto- und Ust-Betrige:

N _/

3B0,00€

Metto Brutto

Betrige mit 0 % Ust
Betriage mit 7 % Ust
Betriage mit 19 % Ust

00,00 € 00,00 £
299,07 £ 32000€
50,42 € 60,00 £

Summen

349,49 € 380,00 €
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Zu den vom Arbeitgeber zur Verfiigung gestellten Mahlzeiten (Rz. 73 ff.) gehoren auch
die z. B. im Flugzeug, im Zug oder auf einem Schiff im Zusammenhang mit der Beforde-
rung unentgeltlich angebotenen Mahlzeiten, sofern die Rechnung fiir das Beforderungs-
ticket auf den Arbeitgeber ausgestellt ist und von diesem dienst- oder arbeitsrechtlich

erstattet wird. Die Verpflegung muss dabei nicht offen auf der Rechnung ausgewiesen

werden. Lediglich dann, wenn z. B. anhand des gewiihlten Beforderungstarifs feststeht,

dass es sich um eine reine Beforderungsleistung handelt, bei der keine Mahlzeiten

unentgeltlich angeboten werden, liegt keine Mahlzeitengestellung vor.
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Auch ein vom Arbeitgeber zur Verfiigung gestellter Snack oder Imbiss (z. B. belegte
Brotchen, Kuchen, Obst), der wihrend einer auswiirtigen Titigkeit gereicht wird, kann
eine Mahlzeit sein, die zur Kiirzung der Verpflegungspauschale fiihrt. Eine feste zeit-
liche Grenze fiir die Frage, ob ein Friihstiick, Mittag- oder Abendessen zur Verfiigung
gestellt wird, gibt es nicht. MaRBstab fiir die Einordnung ist vielmehr, ob die zur Verfii-
gung gestellte Verpflegung an die Stelle einer der genannten Mahlzeiten tritt, welche

iiblicherweise zu der entsprechenden Zeit eingenommen wird.
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